GEMEINSAM DER ZEIT VORAUS

INNIUS

Die INNIUS DO GmbH plant innovative und nachhaltige Losungen im Bereich der Technischen
Gebaudeausristung. Unser Leistungsspektrum reicht von der Planung Uber die Objektiiberwachung,
Simulationen bis hin zum Technisch Wirtschaftlichen Controlling.

Fir Sie ist der Umgang mit Zahlen nicht nur ein Job? Sie brennen dafiir? Dann steigen Sie ein in unsere
Welt der Grol3projekte und Uberzeugen Sie uns von lhrer sorgféltigen Art der Rechnungsprifung. Wir
bieten eine umfangreiche Einarbeitung in unserem modernen Blro im Herzen Berlins fur einen

Sachbearbeiter (m/w/d) (TGA, LP 6/7 nach HOAI)

Welche Arbeiten erwarten Sie als Sachbearbeiter:in bei uns?

- Sie prufen Rechnungen von Firmen fur diverse Bauvorhaben mittels ASB-Win und California
(AVA-Software) auf Grundlage eines Aufmales.

- Fur die formelle Bearbeitung der Nachtrdge der Firmen (in Zusammenarbeit mit dem
Projektleiter) sind Sie zustandig.

- Sie unterstitzen bei der Mitwirkung bei der Vergabe, Prifung der eingereichten Unterlagen auf
Vollstéandigkeit etc.

- Das Erstellen und Pflegen von Kostenverfolgungstabellen.

- Perspektivisch wiinschen wir uns das Erstellen von Leistungsbeschreibungen und
Vergabeunterlagen von Ihnen.



- Anfallende Blroarbeiten werden von lhnen mitibernommen.
- Der Ubergreifende Austausch mit allen Projektbeteiligten hat fir uns einen hohen Stellenwert.
Die gute Kommunikation im Projektteam ist fir Sie daher eine Selbstverstandlichkeit.

Das zeichnet Ihr Profil aus

- Sie haben eine groRe Affinitat zu Zahlen.

- Mit den Leistungsphasen 6 und 7 nach HOAI kennen Sie sich gut aus.

- Das Beherrschen gangiger Office Programme (Word, Excel) ist fur Sie kein Problem.
- Winschenswert ist eine kaufmannische Ausbildung.

- Sie verfuigen uber ein technisches Grundverstandnis? Das ist ein Plus bei INNIUS!

Diese Benefits bieten wir in Berlin

- Mit unserem Bikeleasing- oder Jobticket-Angebot kénnen Sie privat und beruflich auf
nachhaltige Mobilitat umsteigen.

- Fur die Vereinbarkeit von Familie, Privatleben und Beruf bieten wir Ihnen die Moglichkeit zum
teilweise mobilen Arbeiten sowie flexible Arbeitszeiten.

- Inunserem zentral gelegenen Berliner Bliro erwarten Sie grof3ziigige Buroflachen, kostenfreie
Getranke und frisches Obst.

- Wir fordern dem Zusammenhalt unserer Mitarbeitenden mit regelmafigen Firmenevents,
Weihnachtsfeiern sowie Betriebs- und Skiausfligen.

- Fur eine zusatzliche Absicherung bieten wir eine betriebliche Altersvorsorge und eine private
Unfallversicherung.

- Atmen Sie zwischen den Jahren mal richtig durch! Sie haben an Weihnachten und Silvester frei
und mussen keinen Urlaub nehmen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an: bewerbungen@innius-doe.de
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